OGLOSZENIE O NABORZE NR 3/2015
Opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Bydgoszczy
(www.bip.zlobkibydgoskie.lo.pl) w dniu 13.01.2015 r.

Zespét Zlobkéw Miejskich w Bydgoszczy ul. Chrobrego 14, prowadzi nabér na
zastepstwo na stanowisko: Referenta ds. zaméwien publicznych

Wymagania, ktére powinien spelnia¢ kandydat:
a) niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze — techniczne lub ekonomiczne,

udowodniona bardzo dobra praktyczna znajomo$¢ ustawy o zamdwieniach
publicznych wraz z orzecznictwem ETS 1 publikowanych opinii Urzedu Zamoéwien
Publicznych,

bardzo dobrej znajomos¢ oprogramowania z pakietu MS Office (Excel, Word),
zaangazowanie w wykonywane zadania oraz bardzo dobra organizacja pracy,
nastawienia na wspoétprace z zespotem,

doktadnos$¢, odpowiedzialno$¢ i1 rzetelnos¢ w realizacji powierzonych zadan,

kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

kandydat cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

b) dodatkowe:

umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
do$wiadczenie na podobnym stanowisku.

Do gléwnych zadan osoby na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

analiza zapotrzebowania na produkty 1 ustugi pod katem zaméwien publicznych,
dobdr 1 wycena ztozonych zaméwien przez podlegte jednostki,

przygotowanie dokumentacji przetargowej,

analiza przedmiotu zamoéwienia i opracowanie specyfikacji przetargowych (SIWZ),
analiza i selekcja sktadanych ofert,

kontrola prawidtowosci sktadanych ofert i dokumentéw,

koordynowanie i monitorowanie procesu realizacji zamowien.

Wymagane dokumenty:

e (Vi list motywacyjny,

¢ kserokopie dyplomu potwierdzajacego wyksztalcenie (oryginat do wgladu podczas
rozmowy kwalifikacyjnej),

e kserokopie kurséw i szkolen z zakresu dokonywania zaméwien w jednostkach
budzetowych  oraz  znajomos$ci 1  interpretacji  przepiséw  ustawy
o zamOwieniach publicznych,

e os$wiadczenie kandydata, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umyS$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe,

® o$wiadczenie o tresci:

» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w moje

ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procedury rekrutacji, zgodnie

z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. O ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2002 r.

Nr 101, poz. 926 7z pozn. zm.).



Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458)”.

Warunki zatrudnienia:
® umowa o prac¢ na zastgpstwo — etat.

Oferty nalezy sklada¢ osobiscie, badZ poczta na adres Zespolu Ztobkéw Miejskich

w Bydgoszczy ul. Chrobrego 14, 85-047 Bydgoszcz, w zamknietych kopertach
z podanym adresem zwrotnym i telefonem w terminie do 26.01.2015 r. do godz. 15:00
(decyduje data stempla pocztowego), z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na zastepstwo
na stanowisko Referenta ds. zamowien publicznych”

Aplikacje, ktére wptyng do ZZM po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Z7M zastrzega sobie prawo powiadomienia telefonicznego lub mailowego wytacznie tych
0s0b, ktore przejda do kolejnego etapu naboru po ocenie formalne;j.

Informacje o ostatecznych wynikach naboru bgda umieszczone na stronie internetowe;j
www.zlobkibydgoskie.lo.pl oraz na tablicy informacyjnej ZZM.



